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Ha ocnoBy unaua 6. cras 1. Tauxa 3) 3akoHa 0 BHCOKOM 06pasoBamy ("CiyKGeHE IIaCHHEK
PC", 6p. 88/17, 27/18 - ap. sakon, 73/18, 67/19 u 6/20-1p. 3aKkonn), wiana 53, Craryra Tommuke
aKaJeMuje CTPYKOBHHX cTyaHja Gpoj 20/2022-2 ox 03.06.2022. ronmme, Vpenbe o KaTeropHjama
PErUCTPATypPCKOr MaTepHjaia ¢ pokoBHMa dyBama ("CiyxGenu rnacmmk PC" 6p. 44/93), xao u
4nana 14. 3akona o apxusckoj rpabu u apxusckoj AenatHoctH, [IpuBpeMenn Cager AxaleMuje Ha
CeqHHIH onpxaHoj ZaHa 11.10.2022. rogune, norOCH

IIPABHJJHHUK
O KAHIEJIAPHJCKOM H APXUBCKOM NNOCJIOBAILY
TOILUIMYKE AKAJEMHUJE CTPYKOBHUX CTYJIHJA

I OIIINTE OAPEABE

Yan 1.
Osum IlpasmmaukoM ypehyje ce HAaYHMH KaHIENapHjCKOr H apXMBCKOI' IOCIOBama Ha
Tommuuko]j axaneMuju CTPyKOBHEX CTyAMja (YZalkeM TeKcTy: Akafemuja), ogHocHO Ofcenmma y
cacTaBy AxageMuje.

Ynan 2.
Kanrenapyjcko u apxaBcko nocnosame y AxkaneMuju o6yxpara:
. TIPHjeM, [IPeTTIes, eBAACHTHPAE U pacnopeljaBarme IOMTe H MpeaMeTa, ONHOCHO aKaTa,
. aIMAHACTPATUBHO-TEXHIYKO o0paljusame axata,
. OTIIpeMake IOIITE,
. pazsoljeme mpeaMeTa ¥ akara,
. KnacHUKaNHjy W apXHBHpAe AKATA H IpeMeTa,
. CMEIIITZ], TyBakhe M ONPXKABALE apXHBCKE rpalje,
. EBHICHTHPAE y "ADXHBCKY KEBHTY",
8. onabupame apxuBcke rpalie i H3yIydUBarbe G3BPETHOI PETHCTAPCKOT MaTepHjaia, u
9. mpunpeMy 3a penajy u npeAajy apxuscke rpalje Apxusy Cpbuje.

I T SO TOR

Ynanu 3.

Y OKBHpY KaHIENapHjCKOT IOCI0BAKA NOjeAHHE TEPMHHH UMajy cneacha sHadema, H T0:

l. akr je cBaku mHCMeHM cacTaB Kojum ce mokpehe, zomymyje, Mema, IIPEeKHAa WIH
3aBpIIaBa HeKa CTyxOeHa JenaTHOCT, OJHOCHO Paisa, Ha AKAIeMHjH,

2. HpMIIOT je MHCAHH CcacTaB (HOKYMEHT, Tabena, rpaMKOH, I[PTEXH M CIl.) WIH (PHIHIKH
NPEAMET KOjH Ce IPUMIIaXKe y3 aKT pajia NONymhaBakka, oGjalseha WIn ToKa3HBamba CaJipXIHE aKTa,

3. mpeAMeT je cKyn CBHX axaTa H IPHIOTa KOjH Ce OJHOCE HA HCTO IATAME WK 3aaTaK u
YHHE NOCEOHY LennHy,

4. nocuje je ckyn BHIIE IpeaMeTa KOjH C& OTHOCE HA HCTY MaTepujy WIH Ha WCTO IpaBHO
WK GH3HYKO JTHITE,

5. acumkna je cKym Buine mpeaMeTa WK FOCHjea KOjH ce I0CIE 3aBpIISHOT MOCTYIIKA
9yBajy CpeheHH y HCTOM OMOTY (KyTHjH, KOPHIAMA 1 CcIL),

6. apxuBcKa rpaha je caB H3BODHE H pPENPOAYKOBaHH (McaHH, LpTaHM, INTaMIaHW,
¢ororpaducany, pumoBanm, bonorpaducasy M Ha JPYTH HauuH 330eNekKeHn) JOKYMEHTapHHA
MaTepHjal Ol 3HaYaja KOjH je HACTA0 y pagy Ha AKaneMujH,

7. PpETHCTPaTYpCKH MAaTepHjal YHHE CIINCH (openveTr ¥ akTH), QoTorpadickH ©
dororpadckn CHUMIM U Ha OPYIM HAUMH CACTAB/LEHHM 3AIHCH H JOKYMEHTH, Ka0 W KIHIE H
KapTOTeKe O CBHACHLHMJH THX CITHCa, 3alica M JIOKyMEHATA, [PEMJBEHH M HACTAIM y pagy
AKaJiemuje, 0K Cy OJ 3HadYaja 3a meH TeKyh# paj, wim oK 3 Tor PETHCTPATYpPCKOI MaTepHjana
HHje oxabpana apxupcka rpaba koja he ce Tpajro YyBATH,

8. Cuyxba npujema um otnpeme momrte (y jAasbeM TEKCTYy: ApXHBa) je OpraHH3allHOHa
jemuuuna Axanemuje rae ce 06apibajy cliesehH MOCTORH: IPHjeM H OTIPEMalbe HOIITe, passoljerse



aKard, BUXOBO OLJIarame y apXHBY (ApXMBHPAIE H UyBalse), CBHICHTHPAE aKara M IPeIMETa,
Ka0 H OCTalHMX AOKyMEHTallHOHHX MaTepmjama, Ao mpexaje ApxmBy Cpbmje, umu 10 mBHXOBOT
YHUINTERA,

9. ApxuBckH Aemo cy noceGHe IIpOCTOpPHje UM OPMAHH ¥ KOJUMa Ce IyBa PErHCTpaTypCcKu
MAaTepHjall H apXHBCKa rpalja 1o HCTEKY poKa IyBama Y APXHBH.

II - TIPHJEM, IIPETVIEA A PACIIOPEBHBAIGE ITOIITE
1. Ilpumam-e momTe

Unan 5.

[Towty, Koja npucHe y TOKY pagHor BpeMeHa (aKTa, TOAHECIH, HOBYAHA [IMCMa, TENErpaMH,
NaKkeTH | Ap.) - afpecupaHy Ha AkaieMmujy, ogHocHo Ozceke, NpuMa JiHMIe 3a[yKeHO 3a IPHjeM
HOIITE.

Ilomra ca Ha3sHAKOM ,,HOBEPIEHBO™ H ,,CTPOrO HOBEPJBHMBO™ CE OZMax IO IPHjEMY, HPEKO
noceOHe KEBHTe IOBEPILHBE MOIITE, YPYUyje OBIamieHoM JIHILY, HEOTBOPEHA.

Wran 6.
ITomTy, koja je mpHcIena mocne peJOBHOT PaTHOr BpeMEHa, IPUMA XY PHH IOPTHP-UYBAp
Ha ynasy y 3rpafy, M HCTY OJMax CyTpaiaH, IpeAaje JHIYy 3aJy>XeHOM 3a [pHjeM MOINTe Ha
NOYeTKY PeZIOBHOT PaJHOT BpEMEHa.

Ynan 7.

Axo nogHecax (akT) IPHIMKOM HeNocpefHe Ipenaje CaapyKH HeKH (OopMAaNHH HEHOCTATaK
(HMje moTmMcaH, HHUje OBEPEH I[I€YaTOM, HeMa IIPHIOTAa HABENEHMX Y TeKCTy, HEMa afpece
NONHOCHOUA Y CIL), Juue oapeheHo 3a IIpHjeM NOITe ykasalie MOAHOCHOIY Ha Te HeJOCTATKE U
o6jacHihe My Kako Ja HX OTKJIOHH. AKO MOAHOCHIIAL, H TOPe] YIHO30pera 3aXTeBa 1a ce NOAHECaK
(axT) mpumu, coyxOeHO muIe he akT npEMETH ¢ THM mTo hie Ha ImEMy CauHHUTH ClyXOeHy
3abemenKy 0 yIo3opemy.

Ha 3axTeB momHOCHONA KOJH JIMYHO [pefiaje IOAHECaK (aKT), H3Aaje ce MOTBPAA O IPHjEMY.
ITorBpra ce u3Aaje Ha KOINMJH OPHTMHANHOT aKTa, CTaBJbAKEM OTHUCKA IPHjEMHOT IOTaMOusba, y
KOjH ce YHOCHM: JaryM mpeznaje, O6poj mOX KOjUM je €BHAEHTHpaH MOAHecaKk (akr) # 6poj
eBEHTYAIHHX IPHJIOTA.

[MoTBpay moTmmcyje nuue Koje je noanecax (aKkT) IPAMUIO.

Ynan 8.
ITprjeM momTe O Apyre YCTaHOBE, APKABHOT OpraHa, Apyror npeayseha u mpenyseTHuKa,
KOjy OBH JOCTaBJBajy NpPEKO AOCTaBJbada (KypHpa), NOTBphYje ce CTaB/baeM AAaTyMa M IMTKOT
NOTIMCA ¥ JOCTaBHO] KIbM3H, Ha ROCTABHHLIM, TIOBPATHALM MJIH HAa KOMU]HM aKTa YHjH CE€ OPMTHHAI
TIpUMa.
OcumM nojaraka M3 crasa 1. OBOT 4naHa, Ha NPUMIBEHH NpeaAMeT (MOJHECEK - aKT), CTaBJka
ce JOII M BpeMe npujeMa {Jac ¥ MHHYT) Y CBHM CAYYaj€BHMA KaJia je TO NpONUcHMa npeasuheno.

Ynan 9,

IlpujeM momTe, Koja ce AOCTaBJba IIPEKO NOIITAHCKE ciyxOe, Ka0 H MOAH3AmE MOINTE U3
moInTaHcKor nperpazgka (daxa), o6asisa ce mo paxehnm nponucuma ITTT-a.

Mooy M3 MPeTXOHOT CTABA OBOT WIAHA Ipey3HMa OBIamheHo June.

IlpumvkoM mpujeMa, OAHOCHO IOAW3ama, IOIITe H3 IOIITAHCKOI Iperpagxa (daxa),
opnainheno nune He cMe moauhH IOINAJBKY HA KOjOj je O3HAaueHa BPEAHOCT HIIH j€ Y NMHTamY
NpenopydeHa MONIMJBKA aKo YTBPAM 4 je mommsbka omrrehena. Y TakBoM ciydajy Mopa 3aXTeBaTH
OJ1 OATOBOPHOT JIHIIA Y TMOIITH, OJHOCHO OJ HaAJeXKHe jeIUHUIIe MOIITaHCKe cIyxkbe, a ce cTame i



CapHHa MOMHIBKE KOMACH]jCKM yTBPIH M TEK I0CIe Tora npeysehe NOMMBKY ca 3aMHCHHKOM H
KOMHCHjCKHM HAIIa30M.

Ynanm 10.
YKOJIHKO je Ha OMOTY IPHCIENHX NOIUTA/EKH HA3HAYEHO /3 ¢e 0JHOCE Ha jaBHO HaJMeTame
HIM Ha IOHYZie 3a H3Bohade pasioBa, UCTe ce HE 0TBapajy, Beli ce caMo Ha KOBEPTH CTABIbA JaTyM H
BpeMe (Yac H MHHYT) OpHjeMa.

2. OTBapame H OperieaAan-¢ MOMTe

Ynan 11.

Jlue 3a1y>xeHO 32 IIpHjeM OIITe pa3BpeTaa MOMITY IpeMa ciryx6ama KojumMa je ynylieHa,
3aBOJIM NPHCHENTY NOIITY y WHTEPHY NOCTABHY KEBHTY M JIOCTaBJba je OAroBapajyhoj ciyx6u, y3
HOTIIHC.

AKO C¢ IPWIMKOM OTBapara W Nperviena HOINTe yTRPAH A2 je y3 mpeaMer, oamocHO akT,
TPUTOKEH HOBAll MIM HEKA Jpyra BPEAHOCT a MHCMO HE HOCH O3HAKY BPENHOCHE IOLIMIBKE, HA
TNIPUMLEHOM TIPENIMETY, OJAHOCHO aKTy, 3allOCJCHH KOjH OTBApa HOWTY je AyXAaH Aa KPAaTKOM
3a0e/eIKOM KOHCTATYj¢ IPUMIBEHH HOBYAHH H3HOC, OAHOCHO BPCTY BPEOHOCTH,

IlosepbuBa M cTporo mosepisuBa mnomra mpociehyje ce OPEACEAHUKY AKaJIeMHje H
pyxoBofuounmMa OJiceka, OZHOCHO JIHIY KOje Npe/ICeAHIK AKaIeMuje OBIaCTH, HEOTBOpEHa.,

Homubka ynyhena namuMa 43 IPeTXOZHOT CTABA, OZHOCHO HA HME JIHIE 3AIIOCHIEHOr y
AKazieMHju, OCTaBIba Ce Ha3HAYEHOM, HEOTBODEHA,

ITommibky y BesH ca pacnucaHMM JIHIHTALjaMa | KOHKypcHMa 3a H3BOleme panosa
OTBapa ofipeheHa KOMHCHja, aKo HHje ApyTauHje IPONHCAHO.

Ynam 12.

IlpumnkoM oTBapama KoBepaTa 34mOCIeHH je AYXaH Aa Mas¥M Ja c€ He OIUTETH HHX0Ba
CaJpxkuHa, 1a Ce NPHIIO3H PasHUX ITOAHECAKa (aKaTa) He ITOMEIajy H CIHYHO, K40 H 2 IIPOBEPH Ja
I ce O3HaKe H OpOjeBH HANHCAHM Ha KOBEPTH CIAXY CA O3HAKAMA M OpojeBrMa npuMIBbeHOT
mpeaMera.

AKO HeKH OJl IPE/IMETA HA3HAYEHHX HA KOBEPTH HEJI0CTaje, W Cy IPUMIBEHH MPUI03H Ge3
CIPOBOAHOT aKTa H O6PHYTO, HIIH Ce He BHIM KO je OINMIbalall, CacTaB/ba ce ciyx0eHa 3abenemka
Kkoja he ce mpmtoxuTH y3 koBepar.

Y3 npuMIbeHH NOAHECAK (aKT), 06GaBe3Ho ce TIPHNIAKE H KOBEpAT Kaj JaTyM Ipejaje HOMITH
MOXe OMTH 0N BaXHOCTH 32 padyHABaEme POKOBa (poK 3a moAHOmeEmE 3aXTeBa WK Xanbe, poK 3a
yuemlie Ha KOHKYPCY H CIL) HIIM KaJ Ce W3 [OJHECKA HE MOKe YTBPAHTH MECTO OfaKIE je mociar
Wi AM€ TIOAHOCHONA, 8 OBH Cy ITOJAIHN 03HAYEHHU HAa KOBEPTH.

3. PacnopeljuBame nogrecaxa, 0qHocHO aKaTa

Ynan 13.
IIprmviseny momty 3a Akagemujy pacmopebyje cexperap, a 3a Oncexe Ileg KaHIleNnapyje
Oncexa, wmi mune koje Iled xannenapuje Oncexa oBnacTy.

Ynanm 14,
Pacnopelueame mognecaka, omquocHo aKaTa, BpIIM Ce CTAB/bAeM MU(PE OpraHu3aIlHoHe
jemuHuIe, oOHOCHO MMeHa 3a1yXCHOT pafHuKa ( Yy JakeM TEKCTY 3a/yXeHH PaiHMK ) 3a Jajbe
TIOCTYHIAHE 110 HABEACHOM aKTY.



I1I - 3ABOBELE (YIIMCHBAIGE) TIOTHECAKA,
OAHOCHO AKATA, Y OCHOBHY EBUJIEHITHIY

Ynau 15,
Ilo 3aspmenoM pacnopehuBamy mHoAHecaka, OAHOCHO akara, LPHCTYNa ce 3aBohemy
HoHecaKa, OMHOCHO aKaTa Yy Ie/IOBOTHHK H APYTe €BHACHIM]€e YTBpheHe OBHM IIpAaBHIHHKOM.

Jle10BOAHMK

Yaan 16.

[IpuMmibeHE W pacnopeleHH MOJHECHH, OJHOCHO aKTH, 3aBOJE C€ Y OCHOBHY €BHICHIHU]Y
(onmITH AENOBOJAHMK) HCTOT AaHA H MO HCTHM JaTyMOM HOJ KOJHM Cy ¥ IIPHMJbEHH.

Tenerpamu u mogHecH, OAHOCHO aKTH, ca oApeljeHMM KPaTKHM POKOM 3a OATOBOp HIH MO
KOjUMa C€ MMa XHTHO IOCTYIIHTH, 3aBOJS ¢€ IIpe OCTAIMX IIOJHEeCaKa, OHOCHO aKaTa, Y OIIITH
JENIOBOJHUK H OJMAaX Ce HOCTaBIbajy ¥ Paj HaJJIeXkHO] CIyX0H - OpraHu3alHOHO] jeAMHMITH.

Axo ce 30or pemukor 6poja NpHMIBEHHX NOJHECAKAa, OZHOCHO AKATa, HMIIM H3 APYTHX
paznora NPHMIEEHH MMOJHECIIH, OAHOCHO aKTH, HE MOTY 3aBECTH MCTOr JaHA KaJa Cy IPMMJHCHH,
3aBemfie ce HajKacHHje ciezeher maHa, W To mpe 3aBofjera HOBE MOINTE IO JATyMOM Kagd Cy
IPHMJbEHH.

VY nenoBogHHK ce 3aBOAE H IPHMIBEHH, OJTH. OTIIPEMIEEHH (DaKCOBH, KAO M MEjJIOBH.

Y HenoBogHMKY H IPYTHM €BHJCHNH]aMa He cMejy ce OpHCAaTH MOTPellHO YIHUCAHE Peudu
umi Opojepa, JIENHTH NAHpH M clI. McnpaBke ce MOy BPIIHTH IOBIAY€HeM TAHKE JHHH]E TPEKO
NOTPENIHO YIHCAHUX TEKCTOBA, 8 M3HAJ TOra YIHCYje Ce NPENpaB/EEH TEKCT.

Ynan 17.
Y onmreM AeNOBOAHMKY ITOTHECHM (aKTH) 3aBOJE ¢e Ha ciefehn HauuH:
- Y KONOHH 1 — ocHOBHM 0poj A€NOBOJHHKA,
- Y KOJIOHH 2 - KpaTaK CaJpikaj IpeaMeTa,
- y konoHH 3 — moaGpojesH,
- Y KONOHH 4 - NaTyM IpHjeMa,
- Y KOJIOHM 5 - Ha3MB IIOUIHIBA0NA H MECTO, OXHOCHO [IPE3UME H HME U MECTO,
- Y KOIOHH 6 - 6p0j IIOX KOJUM je peAMET 3aBe/ieH KOA MOIIABA0Na K JATyM,
- Y KOJIOHH 7 - OpraHu3allHoHa jeIUHHAIIA,
- y KonoHH 8 - 1aTym™m pasBoja,
- Y KOJIOHHE 9 — a/a 3a IIPeJIMET KOjH je 3aBpINEH U JaTyM, aK0 je TpakeHa JAOMyHa IPeaAMETa.

Ynau 18.

Y cioydajy 1a KoZ HMOjeANHEX OCHOBHHX OpojeBa HeMa BHINE MECTA 33 YIIHCHBAE IIOJATaKa
O KpeTamy IMpeAIMETa, YIIHCHBAWkE Ce HACTABIbA MCIIOJ MOCHeqmer HCKOpHmheHOr 0CHOBHOI 6poja
JIETOBOJIHHKA, ¢ THM INTO €€ y IIPBOj KOJIOHH YIHCYje OCHOBHM (pexmu) Opoj, a y pyOpumu
"mpumenba" - 6poj moj KojuM je nmpeaMeT npBOOHTHO 61O 3aBefeH (NoBe3uBame Gpojena).

Ha wcTH Ha9amH, y cMHCTy cTaBa 1. OBOT WiIaHa, C€ IOBE3Yjy 38j€IHO H PElIeHH MPEIMCTH K
IpeIMeTH O3HAa4YeHH OpojeBMMa H3 pasHHX roauHa AejoBogHuka. KoJ mpemMera o3HaueHHX
6pojeBrMa pa3sHHUX rofiMHa TpeQa YIUCATH M 03HAKy 0Aropapajyhux roauna (Ha nmpumep 216/2020).

Uan 19.

JenoBonuuk ce 3aKbydyje Ha Kpajy roamue (31. neuemOpa) ciayxOeHoM 3a0enemxoM
HallMCaHOM HCIION Iocnenmer Opoja, Koja ykasyje KONMHkO je GOm0 npeaMera 3aBeleHO Y TOj
romuus. Opa 3alenemka ce JaTHpa H oBepaBa ciyXOeHAM nedaroM, 4 HOTICYjE j€ 3aH0CICHH
KOjH je 3aayXKeH 3a Boljerhe IeIOBOAHHKA.



IV - TOCTABJbAILE ITPE/IMETA (AKATA) Y PAZT
1. AHTepHa focTaBa

Ynan 20.
HocTapipame mpeaMeTa y paji BPIIH ce TIPEKO HATEPHE JOCTABHE KILHTE.
JlocTaBibame padyHa 3a[yKEHMM paiHHIUMAa 3a (HHAHCHjCKE MOCTOBE AKajeMuje M

Oxcexa Bpmu ce Ipeko JOCTaBHE KIHUTE padyHa.
ITpujem payna nmotephyje ceojum motnncom opnamhenn pagank GUHAHCHjCKE CITyXKOE.

2, Nocrap/bame obpalenux npeqmMera Apxuau

Ynan 21.
Cau obpabhenu npeamern (pemers unH GopMHpanH) y AKafieMHjH Koje Tpeba OTHPEMHUTH,

WTH apXHBHPaTH, AOCTaBJ/bajy ce APXHBH,
Ha mpenMery, ommocHo merorom omoty, koju ce Bpaha ApxXHBH ofpaluBau CTammba

noTpebHa yIyTCTBa Koja o6yXBaTajy: HauMH OTHpeMe (IPENOpPYYeHO, 6P30OM OLITOM, ABHOHOM H
GL), Ja JM HOpeiaMeT Tpeba YNYTATH APYroj yHYTpallmboj OpPraHH3alHOHO] jENHHANH WIH
ApXHBUPATH, CTABHTH ¥ POKOBHHK IIPEMETA M CJL.

V- OBPAJIA AKATA
1. CacTaBHHM ;1e/10BH aKaTa

Ynau 22.
CRaKH aKT KOJUM C€ BPIIH CITy>XGeHa NPEucKa, 10 IPABHITY, CaapiKi:
1. 3arnasme,
2.Ha3UB ¥ aJipecy NpHMaola,
3. KpaTKy caIapiXKuHy IpeaMeTa,
4.noTmrc orammheHor pajHuKa,

53.oTHcak ciyx0eHor meyara.

Ilopen nenoBa m3 crasa 1. OBOr WiaHa, pajM NaKimer H GPXXEr pyKOBama, aKT Tpeba na
caapxH u cnefelie noaarke, u To:

1. Be3y Gpojesa,

2. 03HaKe, IPUIIOTE B KOHCTATAL]y KOME j& CBE aKT JOCTABIbEH, H

3. Apyre nozatke.

Yaan 23.
Ha cBakom akTy koju ce oTmpema cTaB/ba ce ca JeBe CTpaHe O MecCTa 3a IIOTIHC
oBramheHor TANa OTHCaK CITYOEHOT IedaTa M To TAKO Ja OTHCAK IIedaTa JeOHHM IIeJIOM 3axBaTa

TIOTIIHC,

VI - OTIIPEMAIGE ITOIITE

Ynan 24,
KoBepar y xome ce otmpemajy ciyx6ernn mpemmers Tpeba Ia caipXH y T'OPHEM JIEBOM
YTty IIpBE CTpaHe TauaH Ha3sHB H GIHXKy aapecy NONIH/bA0NA H 03HAKy CBHX aKATa KOJH CE HAJlase y
kosepTH. Hasus mpumaona mommmsbke Hemucyje ce KPyHHHM M YHTKHM PYKOIIHCOM, OJHOCHO

OJIITaMIAHOM HAJIEITHHIIOM.
Mecto (cemmimnTe) mpuMaola [HIIe ce BENMKHM INTAMIIAHWM CIOBHMA, 4 HCIION TOTA Ce

CTaBJba HeroBa azpeca (y/muua # 6poj AiM HOMTaHCKH Iperpanak, 6poj momiTe u Ap.).




Ynan 25.

Cpa pomra koja ce OTIpeMa Ipeko IIOMITE pasBpcTapa ce y ase rpyne: W - ofmune
nourisbke B Mu - npenopydeHe nomubke M THM PEAOM YIIUCY]y ce y oaroBapajyhy excoenuuuoHy
KIBHTY. AKO 32 OTIIpEMam€ NIPENopyIeHHX MOIMIBKY NI0CTOj€ noceGHe OIpeMHE KEBHIE MPONHCAHE
0]l cTpaHe NoINTaHCKe cyx0e, TpeOa KOPUCTUTH T¢ KHHIE.

EpujieRnnja © H3BPLICHOj OTNPEMH NOIMMBAKA NPEKO IIONITE CIYXH DPadd NpaBIama
YTPOIIEHOT HOBIIa H& HMME IIOINTAHCKUX TPOIUKOBAa. Y Ty CBPXy CBakKOT JaHA TIOCHE OTIPEMarha
HOINTE BpIMM ¢e cabupame yKyIHOI YTPONICHOT HOBNA 3a NOINTApHHY M Taj M3HOC YOHCYje ce y

ITAaRHY KBTIy 00padyHa, Kao H Y KOHTPOIHEK [IOIITaPUHE,
AKko ce y ApXHBH KOPHUCTH MalllHHA 3a (paHKHpame MOINTE, 32 EBHACHIH]Y YTPOLICHOT

HOBIIA Ha uMe IualieHe momrrapuHe KopHcTihe ce mponHcany: 06pasarl moimre.
VII - PA3BOBEILE INIPEJMETA (AKATA)

Ynan 26.
Pasrobeme mpeAMeTa BPIIM C€ HA Taj HAYHH IUTO CE€ Y OATOBapajyhie KOIOHE MEeN0BOAHMKA

yIunie JaTyM pa3’Bojia H O3HAKe:

1. "a/a" - ca 03HAKOM pOKa YyBaka - aKO0 je paj ITo IPeAMETY MOTIIYHO 3aBpIleH U Tpeha ra
OJUIOJKHTH ¥ apXHBY (Ha npuMep: a/a - 10 roguHa 1M a/a - TpajHo),

2. aKo ce mpeaMeT ycTyiia obpaljuBady, Tpeba o3HauuTH HMe obpaljuBada KOMe ce MpeaAMeET
ycTyna, H

3. "H3BOpHO" - aKO ce€ yCTyIa MpeAMET KOjH je H3BOPDHO pelleH, ca Ha3HAYEI-EM AaTyMa
KaJ1a je penIeH U KOME j€ YCTYILbEH.

VIII - APXUBHPAILE 1 YYBAILE [IPEIMETA

Ynan 27.
Pemeny (cBpIreHn) mpeAMETH OINaXY ce Y ApXUBY U HyBajy Hajayxe 0 UCTEKa HapeIHe
rOZIMHE, IOCNE YeTa ¢e OAaXy Y apXHBCKH JIETO ca OAroBapajyhuM eBuaeHIMjaMa (eI0BOJHHIIH,
TIOMHCH aKaTa # CiL.).

Ynan 28.
[Ipe mocrapbama penleHOr NpeaMeTa ApXHBM, CapaJuMK KOju je mpeaMeT oOpaljusao
Iy’KaH je Ja HA CBaKH TaKaB IPEAMET CTABH O3HAKY ,,a/a" M pOK dyBama KOju je yTBpheHHM y
JIvcTH KaTeropuja perucTPaTyPCKOr MATEPHjala Ca POKOBAMA YyBaksa.

Ynan 29.

Pemrenn npemmetn, cpehenn no peanuM OpojeBEMa M apXWBCKAM 3HAMMa, OJUIaXY CE Y
dacumkne mo o3Hakama (mmdpama) obpahusaga, a y daciukiaMa IpeMa pOKOBMMAa WYyBarmba
yTBpheHEM Yy JHCTH KaTeropdja perucTpaTypckor MaTepHjala ca pOKOBHMAa dyBama (TpajHO,
OJIHOCHO 3a ofpelileH BpeMEHCKH EPHO).

Ha dacouxmama 3 cTasa 1. OBOT WiaHA HCIHCY]Y ce cieaehn nogamu, 4 To:

1. o3Haka (mmdpa) opraHU3alMOHE jeNHHHIlE Yy THjeM je pajy HacTao pPEerHCTPaTyPCKH
MaTepHja,

2. 6poj npemMera (akaTa) O IOYETHOT A0 3aBpImHOT Opoja,

3. peanu 6poj OZ KOjHM je Ta (acHKIa yIHcaHa Y "ApPXHBCKY KIbUTY .

ApXHMBHpaHHE IIPeJIMETH MOTY CE H3laBaTH caM0O Ha OCHOBY peBepca

Ymnan 30.
TlepcoHanHa AOCHjea UyBajy ¢e y KaHIENapHjH 3al0CICHOT HA NEPCOHAIHUM [10CIOBAMA.
JlokyMeHTaljoM Hu3 Npelmer CTaBa pyKyje, CIPYYHO jeé OApXaBa H BPIIM HeEHY
HENOCpeHy 3aINTHTY 3aIIOCIICHH Ha HEPCOHATHEM I0CIOBHMA.



Ynau 31.
DHHAHCH]CKO-MATEpHjalHA JOKyMEHTAnHja 4yBa ce€ y HpOCTOpHjaMa 3amocicHHX Ha
(pHHAHCHjCKO- PAYyHOBOJCTBEHHAM LIOCTIOBHAMA.
Hoxymentanmjom m3 cr. 1. oBOr WiaHa pykyje, cTpydHO jeé ompxasa u BpPIIH H-EHY
HETOCPEIHY 3alITHTY 3allOCICHH OZpeleH CHCTEMAaTH3AaIH]jOM PaJHIX MeCTa.

Ynan 32.
Y muby cMamema 00MMa apXmBe, ONHOCHO DETWCTPAaType W JIAKIEr yBarba apXuBCKe
rpabje 4uju je pok uyBama 10 roguHa Wi TpajHo, AKaneMHja MOXe Aa H3BPITH MHKPOHUIMOBALE

oBe rpafje,

Yaan 33.

ApXHBCKa KH:HTa C€ BOAM Ka0 OMIITH MHBEHTAPHH ITPETIE] NeOKyIHOT pETHCTpaTypCKor
MaTepHjaia.

Ynucusame y ApXHBCKY KELHIY BPIIM C¢ Ha cieaehy HauuH, U TO:

1.y pyGpuxy "penun Gpoj" - ynucyje ce peanu (ocHOBHE) Gpoj 03HAUEHOr PETHCTpaTypPCKOT
MaTepHjana, ¢ THM IOTO e 0BH GpojeBH NMpoxykasajy 6e3 063Hpa Ha TOIMHE HACTATOT, ONHOCHO
YIIHCAHOT perHCTPaTypCcKOT MaTepHjaa,

2.y pybpuxy "JlaTym ynHca" - yomcyje ce XaH, Mecel] ¥ rogMHa yIHca peracTparypcKor
MaTepHjaia, ¢ THM HITO C€ PEeTHCTPaTyPCKH MaTepHjan K3 IIPETXOAHE TOAMHE YIHCYje HajKacHHje
AC aImpHia MEcea HapeAHe TOJHHE,

3. y pybpuxy "TonuHa HacTaHKa" - YIHCyje ce TOAMHA, OXHOCHO BPEMEHCKH IIEpHON
HACTaHKa PeruCTPaTyPCKOr MaTepH)jana,

4. y pybpuky "Canpwxaj" - ymucyje ce kpaTka cafpXuHa (ommc) perucTparypcKor
MaTepHjaa,

5.y pybpuky "VkymHO" - ymHcyje ce yKymHH 6poj MCTOBPCHOI pErHCTpPaTypcKor
marepujana (dacuukme, KyTaje u ci.),

6. y pybpuky "lIpamenba" - ymucyje ce 6poj peIieka 0 IpHMOIpeAajH apXuBCKe rpakje
Apxusy CpOyje.

Ym¢ perucTparypekor MaTepujaa y ApXHBCKY KESHTY BpIIH ce T10 FOIMHAMA,

X - IIOCTYIIAK 3A OJABUPARLE APXHUBCKE I'PABE H
N3JIYYUBAIBE BE3BPEJHOI PETUCTPATYPCKOT MATEPHJAJIA

Ynan 34.
Apxugcka rpalia onaGupa ce U3 PErHCTpaTypeKor MaTtepHjana U2TyYHBAKEM OHHX HETOBHX
JIENIOBa, KOjUMa je IpecTana BaXHOCT 3a Texyhu paz, a KOju HEMajy CBOjCTBO apXHBCKe Ipalje.

Ynan 35.
Wsiy4uBarme nenoBa perHCTpaTypekor MaTepHjana Kome Je mpectana BaxHOCT 3a Tekyhn
ball, 4 HUCY OLCI-CHH Kao apxhBcka rpahja (GesBpeman permcIparypcku Marepujan) BpIIA CE Ha
OCcHOBY JIHCTe KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepHjana ca pOKOBHMA JyBama (Y JajbeM TEKCTY:

Jucra),
Jlucta w3 craBa 1. oBor 4nana je cacTaBHu A€o OBOT HNPaBUIIHAKA M CTYNa Ha CHary Kaja Ha

by ta carnacuoct Apxue Cpbuje.

Ynan 36.
Yxomuko ce y Toky rogune jape HOBe BpCTe NpeaMeTa Koje HUCY o0yxpalieHe JINCTOM HITH
YKOJIZKO C€ jaBH OIpaB/iaHa MoTpe6a H3MeHe POKOBa dyBama yrephenux JlucTom, BpIIH ce u3MeHa
¥ fomyna noctojehe JICTe Ha HATMH K 10 HOCTYNKyY TpeABHlEHOM 32 FEHO JOHOMICHE.




Yiaan 37,
Omabupame apxupcke rpabe H H3NyudBame Ge3Bpe[JHOr PETHCTPATYPCKOT MaTepHjana
BpINH ce y3 yuemthe u mo ofoGpemy Apxupa Cpowje.

XI - HPEJAJA APXUBCKE I'PABE APXUBY CPEHJE

Ynan 38.
Cpebena, onabpana u monucana apxuecka rpaa npenaje ce Apxusy Cpbuje Ha dyBame 110

HCTeKy poka on 30 ronmna, padyHajyhu on maHa HactaHka Te rpalje.
Ilpeysumame apxuBcke rpahe on crpaHe Apxuea CpOmje BpinM ce cBake NETe FOAMHE IO

HCcTeKy poka of 30 roguHa.
XII - PYKOBAILE ITAMENBNMA M ITIEYATHMA

Yran 39.
[lrambupEMa M NedaTHMa PYKYjy JHIa Koja OZpenM MOceOHHM pellemeM NpeAceAHuK,

OJTHOCHO CEKpeTap AKaleMHuje.
Ilo 3aBpmeTKy pagHOr BpeMeHa, paZHHIM oApeleHH pelnemmeM AYXHHU Cy Aa ITaMOuibe H
ne4are Apike 3aK/bydaHe y CTOJIOBHMa, OpMaHHMa HIIH KacaMma, a Y paJHUM POCTOpHjaMa y KojuMa

ce 0be3beljyje BHUX0OBa CHTYPHOCT.

Ynan 40.
HItamM0uIBH U meYaTH MOTY C€ M3HOCUTH H3 IIOCIOBHe 3rpaje Axamemuje u Ofceka camo y
CIy4ajy HeomxoiHe motpebe, a IO IpeTXOMHO] CATNAcHOCTH INPEACEAHMKA, OZHOCHO ceKpeTapa

AxaneMuje .
XIII - 3ABPIITHA OAPE/IBA

Yman 41.
Osaj IIpaBUIHHK CTyNa Ha CHAry OCMOr JaHa 0J AaHa oGjaB/pMBama Ha OrJIACHO] TabuM

Axkanemuje.




ITOTBPAA O CTYIIAILY HA CHATI'Y
HPABHJIHHUK

O KAHIEJAPHJCKOM U APXHUBCKOM IIOCJIOBABY
TOILIMIKE AKAJEMAJE CTPYKOBHHX CTYANUJA

IIpaBriiHKK O KAHITEAPH]CKOM H apXHBCKOM nocnopamy TACC objasmen je Ha oracuoj Tabnu
Axagemuje 11.10.2022.roaune u cryna na cHary aasa 19.10.2022.roquse.

Ipencentuk IIpuspemenor Casera
Tomnuke axanemuje CIpYKOBHUX CTyZHja
Munout Bokuh, HurinpasHuk




