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IIPABILJTHUK
HAYNHY EBHAEHTUPAIBA, 3AIIITUTE U KOPUIITREBA
EJEKTPOHCKHX TOKYMEHATATOILIMYKE AKAJEMHUJE

CTPYKOBHHX CTYJIHJA
aTym OnrosoprocT
Mspahen:  |Abrycr 2022. Cexperapujar
Y cbojen: 31.08.2022. Caser Axanemuje
IpuMena:
08.09.2022, CBe opranu3anHone jenHHuNE




Ha ocHoBy umana 14. ctaB 1. Tauka 3) 3aKkoHa o apxuBckoj rpahu u APXHMBCKOj
AenatHoctH (,Cn. rmacuuk PC” 6p. 6/2020), unana 63. ctaB 1. Tauka 14. 33K0Ha O BUCKOM
obpasozamy (,Cu1. rmacuuk PC*, Gp 88/2017, 27/2018- apyru 3axon, 73/2018, 67/2019, 6/2020
— Ap. 3akoHH, 11/2021 ayTenTHuHO TyMaueme, 67/2021 u 67/2021 — xp. 3akoH), wraHa 53.
Craryra Tonnnuke akagemmje cTpykoBHuX cTyaMja, IpuBpemenn Cager AkajgeMuje, Ha
CenHHLM oapskanoj nana 31.08.2022. roauue, noneo je:

NPABHJIHHK
O HAYMHY EBUJEHTHPAIbA, SAIITATE H KOPHHIREKHA
EJEKTPOHCKHUX NTOKYMEHATA
TOIUIMYIKE AKAJJEMHJE CTPYKOBHHX CTYIHJA

1. OIIIITE OAPEJBE

Yaan 1.
OBMM NPaBUIHAKOM Ce PeryNMille HAYHH eBUAEHTHPAR:a, 3aMTHTE M KopHhema
CICKTPOHCKHMX NOKYMEHATa T€ EJNIEKTPOHCKOr NOCA0Baka y MHGOPMALMOHHM CHCTEMHMA
Tonmuyke akafemMHje CTPYKOBHUX cTyauja (y Za/beM TEKCTY: AKajeMHuja).

Ynan 2.
Y OKBHpY €eKTPOHCKOT TOCHOBAM:A [I0j€IMHM TEPMUHHA HMajy clenche sHaueme:

l.eNeKTpOHCKO KaHLenapujcko nocoBame 06yXBaTa NocIoBe KaHIENapHjCKOT HOCTOBaka ca
CICKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA Y HH(POPMALIHOHOM CHCTEMY,

2.€IIeKTPOHCKM NIOKYMEHT jecTe CKYIl NOJATaKa CACTaBJbeH Of CIOBA, 6pojesa, cumbona,
IpauKuX, 3BYSHHX M BH/EO 3aIHCA CARPKAHHUX Y IIOHECKY, MHCMEHY, peliehy, HCTIPABH MIIH
OMIIO KOM ApYrOM aKTy KOjH CauyMHe NpaBHA M (H3HYKA JHUA HIH OpraHM BJAcTH paju
xopuihena y NMpaBHOM NPOMETY WM Y YNPABHOM, CYACKOM WIH APYroM TOCTYIKY IIpen
OpraHuMa BIacTW, ako j& €lIEKTPOHCKHU u3palieH, JMrHTaIH30BaH, NOC/IAT, MPHMILEH, CauyBaH
HITH DXHBYPAH HA €IEKTPOHCKOM, MATHETHOM, ONITHYKOM HITH APYTOM MEJIH]y,

3.eNeKTPOHCKO MoOCNOBamke je ynoTpe6a mojaTaka y €NIEKTPOHCKOM OONHKY, cpeicrasa
CIIEKTPOHCKE KOMYHMKalMje U eneKTpoHcke ofpage nojataka y obaBmamy nocnosa
Akanemuje,

4.€IeKTPOHCKM NOTIIHC j& CKYII NMOAATAKA Y EIEKTPOHCKOM 00/IMKy KOJH CYy NpHAPYKEHH WK
JIOTHYKH TOBE3AHH Ca JAPYIHM (MOTIHCAHHM) NOJAIHMA Y eNEKTPOHCKOM OGIIHKY Tako Ja ce
CICKTPOHCKHMM NOTIIHCOM NOTBPhyje MHTErpUTeT THX [OJATAKA M MICHTHTET MOTIHCHMKA,
CBpxa eneKTpOHCKOT MOTIINCA je Aa MOTBPAY AyTEHTHIHOCT cazpixaja opyke (0Ka3 fa nopyka
HHje NPOMEMmEHa Ha MyTy OJMOMH/EA0LA [0 NpuMaoLa), Kao ¥ Ja obe3bemy rapaHTOBamE
HACHTHTETA NOIIH/HAOLA MOPYKE.

S.apxuBcka rpalja, ka0 NOKYMEHTAapHH Marepuja KOjH Ce TpajHO uyBa, jecTe omabpaHu
M3BOPHH, & y HENOCTATKY WU3BOPHOT, H CBaKH JPYTM DENpPOJYKOBAHH OOJHK NOKYMEHTa UAH
3anMca KOjH Cy HACTANH PajioM U JeOBameM ApYKABHHX opraHa M OpraHu3alHja, OpraHa
TEPUTOPHANHE ayTOHOMMjE M jeMHMIA JIOKATHE CaMOyMpase, yCTaHOBa, jaBHHX npenyseha,
uManana jaBHHX oBnahiera, NPHBPeIHHX APYINTABA, NpeRy3eTHHKA, TUla Koja obaBipajy
PErvcTpoOBaHy ACNAaTHOCT, BEPCKHX 3ajeAHHLA, Kao M APYTHX PABHAX M (PHIMIKHX JIHLA, 8 o/
TPajHOT Cy 3Ha4aja 3a KYJITYpY, yMETHOCT, HAYKY, NpPOCBETY HApYTe NpyInTBeHe obnacTH, Ges
003upa Ha TO KaJia 1 IIe Cy HACTaJIH, ¥ J ]I Ce Hajase Y yCTaHOBaMa 3alITHTE KyITypHHX AobGapa
HIH BaH FHHX, H Ge3 063upa Ha O6NMK M HOCAY 3anuca HA KOME Cy cavyBaHH,



6.apxuBcKa rpaha y enexkTpoHcKoM oONHKY je apxuBcka rpaha Koja je M3BOPHO HacTana y
ENEKTPOHCKOM OO THKY,
7.IOKYMEHTAPHH MaTepHjall y eeKTPOHCKOM OONMKY je JOKyMEHTApPHH MAaTEPUjal KOjH j& M3BOPHO

HACTA0 Y €NEKTOHCKOM O0JIHKY,
8.nMruTaNM3anyja je KOHBEP3Hja NOKYMEHaTa U3 00/IHKa KOjH HUje eeKTPOHCKH Y EIEKTPOHCKH

061K,
9. MUruTaNnM30BaHH JOKYMEHT j€ JOKYMEHT KOjH je HaCTao AMTHTAN3AIHjOM H3BOPHOT JOKYMEHTA.

2.EJIEKTPOHCKO KAHIEJAPHJCKO IIOCJOBABE

Ynan 3.
EnekTpoHCKO KaHLIEIapHjcko MocloBame o0yxBaTa HacTaHak, ynotpeby u 3allTHTY
NOJIATaKa y ENIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CpeJiCTBa €NEKTPOHCKE KOMYHHKAIHje M ENEKTPOHCKE
obpaze nogaTaka y AkaneMuju.

Ynau 4.

EnexTpoHcKo KaHLienapHjcko nociopame obe3behyje aa ce y HHOpMaLMOHOM cHCTEMY
AxazeMuje 00aBsbajy MOCJIOBH KaHLEAApUjCKOT MOCIOBamkba, OAHOCHO Ja Ceé y TOM CHCTEMY
IOCTYMa ca CBUM JOKYMEHTHMAY eNeKTPOHCKOM 00JIHKY.

IMocnoBHe WM DPaYyHOBOACTBEHE WCIIPABe MOTY [a C€ 4yBajy Ha eJIeKTPOHCKHM
MEAMjUMa Ka0 OpHTHHATHA JOKYMEHTa WIH AWTHTAJHE KOIMje ako je oGesbelieno ga ce
NOAALIMMA CAAAPKAHMM Y EJICKTPOHCKOM HAOKYMEHTY MOXKEe MPHCTYNMTH H Ja Cy MOrOIHM 3a
naspy obpafy; fa ¢y ojaly cadyBaHy y 00IUMKY y KOME Cy HAIIPAaBIBEHH, IIOCJIATH K IPUMILEHH,
Jla ce M3 cauyBaHe eMEKTPOHCKE MOPYKe MOXE YTBPAMTH MOILKIbanal, [IpUManall, BpeMe M
MECTO Cliarsa U MPHjeMa; J1a CE IPUMEY|Y TEXHOJIOTH|E U MOCTYIIH KOjUMa Ce Y JIOBOJBHO] MEPH
obe3belyje sawrTuta 04 M3MeHa UK OpHCaka NONATAKA MK APYTO NOY3AaHO CPEACTBO KOjHM ce
rapaHTyje HeMPOMEJbUBOCT MOATaKa MM MOPYKA Kao M pe3epBHa 0a3za rmoaaTtaxa Ha Jpyroj

TOKALHjH.

Ynan 5.

VYV OKBHDY ENEKTPOHCKOr KAHLENAPUJCKOr MOCNOBaka Y AKaJEMHjU CE KOPHCTE
oaroeapajyhu uadopmMalMoHH cHCTEMH KOjH oMoryhiaBajy: BoheHe eNneKTpoHCKe eBUACHIIHjE O
IpUMJEEHO] MM HOBOHACTANO] pAadyHOBOJCTBEHO] JOKYMEHTAlMjH, Kao M  OCTalluM
JOKyMEHTHMA (JOMMCH, 3aXTeBH, UTA); 0BaB/bale KIUIMOBOJCTBEHMX W payyHOBOJCTBEHMX
IIOCNIOBA; HMHTEPHY JAOCTaBY CNEKTPOHCKMX AOKyMeHara M o0aBewraBatbe oBnalheHHX
KOPHCHKA CHCTEMa O €JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMa; back up # yyBame eNeKTPOHCKUX W/HiH y
€NEeKTPOHCKH 00JIUK IpeHeCeHNX JOKYMeHAaTa B lXOBO EJIEKTPOHCKO apXHBHPArkE.

AxajeMuja je JAyXHA [Oa KOPHCTH pAadYyHOBOACTBEHH co(TBep Koju omoryhasa
(YHKIHOHHCAe CHCTEMA MHTEPHHX PauyyHOBOACTBEHMX KOHTpoia M oHeMoryhapa Opucame
NPOKISIKEHUX IIOCJIOBHUX [IPOMEHA.

Ynan 6.
3amocieHa Juia y AkajeMuju ¢y oBnamheHna 3a pan y nocrojehum undopMaroHum
CHCTeMMMa M MMajy oapelieHy BpcTy oBnamhersa W IpaBa IIPHUCTYIA, CXOJHO 3ayXemHMa

paJHOT MECTa.
JInna oenamfieHa 3a MocnoBe aAMUHACTpUpPama nocrojehinx HHGOPMALMOHUX CUCTEMA

CY NMIIa 3amocieHa y AKkageMHjy, Koja Bpiue nociose obesbeliema HHpOpMALMOHE CUIYPROCTH



¥ [py>Kajy MOAPUIKY y pany.
3. HAYMH U IIOCTYIIAK PAJIA Y HHOOPMAIIMOHOM CUCTEMY

Ynaan 7.
EBuzeHTHpame €NEKTPOHCKHMX AOKyMeHaTa y MH(pOpPMALHOHOM CHCTEMY BpLUH Ce Ha
Ha4WH npeisuheHcaMuM payyHapCKHM HpOTPaMOM.

43ANITUTA EJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

Yaan 8.
Csu 3am0C/IeHH Y AKafeMHjH, TyXKHH Cy Ja NaXJBHBO PYKYjy H paje ¢a eleKTPOHCKOM
¥ HH)OPMATHYKOM OIIPEMOM, JIa je KOPHCTE Y CKJIay ca YIIYTCTBHMA IPOU3BOHaua H MHTEPHKM

aKTEMa AKaJieMHje.
- 3anoCneHH Cy AyKHM Ja CBaKM KBap IIH Npo6ieM eNeKTPOHCKE MM HMHPOPMATHUKE

IpHpoJe NpHjase oBnamlieHoM iMIy, Kako 6H ce XHTHO M eduKacHO mpeyselie Mepe 3a
crpevasame IyOGHTKa NOAaTaKa H OCHTypaBarke HHOOPMALIOHOT CHCTEMA.

Yaau 9.
3awTuta nojaTraka y MH(GOpPMalMOHOM CHCTEMY BPLIH C€ H3PAAOM 3alTHTHHX KOIHja

nogaraka (backup) 1 cnoeoau ce jeIHOM MECEUHO.
5.MPHCTYIT HH®OPMAIIMOHUM CHCTEMHMA

Yaan 10.
IIpuctyn ¥ pax y noctojelinM HHOOPMALMOHHM CHCTEMHMa MMAjy CBH 3allOCIICHH Y
aKajIeMHjH, CXOAHO3ady)KemHMa PagHor MecTa, 3alTHTa NpUCTyna noauumMa obesbehyje ce
NasameM oBfalifiera HenocpeJHUM U3BPIIMOLHMA O/l CTPaHe HalJIexkHe cyx6e,

IIpuetyn noctojehinM enexTpoHCKHM NojaiuMa y HEGOPMAIHOHOM CHCTeMY Moryh je
uC/bYUHBO Y3 nomMoh oaroBapajyhe JIO3HHKE 3aM0CIEHOT.

Undopmanmje 0 103MHKaMA KOPHCHHKA C€ CMATPajy CTPOTO NOBEPJLMBHM B HH Y KOM
ciy4ajy Huje JO3BOJEEHA pasMeHa JO3WHKH H3Mel)y 3amoclieHHMX HUTH OTKPHBAmbe JIO3MHKH

TpehuM THIHMa,
Crporo je 3abpamena cBaka HaMepHa HJIH HECMOTPEHA aKTHBHOCT KOja MOXE MMATH

HEraTUBaH YTHUAjHa [PABUO H HENPEKHAHO QYHKLMOHKCAE HHPOPMALIMOHIX CHCTEMA, HA
pacroNoXHBOCT 32 ynoTpedy CHCTEMa JIEraTHMM KOPHCHHLIMMA, KA0 U AKTUBHOCTH H Pajibe
KOje ce MOry cMaTpaTH arpeCHBHUM MIIM YBPEJEHBHM.

3anociieHu He cMejy Aa nuilly, pasBrjajy, KONKpajy, H3BpLIaBajy HiTH dyBajy GHIO Kakap
3NOHaMEPHH KOJ YMja j& HAMEHA Jia PeILINKYje, YHUIUTH HIIH Ha GHII0 KOji APYryu HaYHH OMETa
HOpManHO GyHKIMOHMCARE HHPOPMAIIAOHHMX CHCTEMA.

6. OBABE3E JAPYIIITBA KAO CTBAPAOIIA H HMAOIIA
APXHUBCKE I'PABE HAOKYMEHTAPHOI MATEPHUJAJIA ¥
EJIEKTPOHCKOM OBJINKY

Ynan 11.
EnextpoHcko apxuBupame je Jeo HHGOPMALMOHOT CHCTeMa Y AKAIEMjH, Y OKBHDY
Kojer ce dysajy eNeKTPOHCKA JOKYMEHT4, TAKO [a je OCHTYpaHO AyIOTPajHO HyBame



SJIEKTPOHCKE apXHMBCKe rpalie, HEHO OJp)KaBae, NPEHOC MOJaTaka Ha HOBE HOCA4e Y
nponucanuM opmaruma, cBe J0 NMpeaaje eNeKTPOHCKe apXUBCKe rpalje HANEKHOM apXHBY, Y
CKAaNy ca mponMcHMa Kojuma ce ypeljyje apxuecka rpaha u yrBpheHHMpoKoBMMA YyBamka.

EnexTpoHCKO apXuBMpame NOKYMEHTAlWje BPIUM C€ Y LMiby JaKHIEr NMpOHAlaKea
NOKYyMEHATa, YyBama ¥ Opiker MaHUMyNUcaka NOCIOBHUM HHpOpMaLHjama.

EnextpoHcKa J0KYMEHTAa MOpajy OHTH €NeKTpOHCKM IOTNHCAHA KBalTM(MKOBAHUM
AWTHTaIHAM CePTHHUKATOM H3JATHM OJl NPU3HATHX CepTU(HKORAHUX Tena Pemy6auke cpbuje
M TIPEACTaBIbajy Bakeli €EKTPOHCKH JOKYMEHT ¢a KojuM he ce ocTBapHBaTH KOMyHHKaLHja ca
ApYrM NpaBHUM JAIAMA W/HIIH JPKaBHUM HHCTHTYLHjama.

CBH CETMEHTH NOCTYIaKa BE3aHHX 32 eBHACHTHPAIE, MOTIHCHBALE, U3BCIITABAHE U
Ap, MOTY GUTH H3BPIIaBAHH KPo3 COQITBEPCKE CHCTEME KOjH KpeHpajy eNeKTPOHCKa JOKyMeHTa
¥ H3BeIITaje.

Ynan 12.
OOGapesa AxafieMHje je 1a OCHTypa TPajHO YYyBawe apXUBCKe rpalje y €leKTPOHCKOM
06Ky, BEHO OJpXKaBame, BEeHO MpefalluBake Ha HOBE HOCAYE Y IPOMUCAHUM (GOPMAaTHMA 0
npejaje apxMBcKe rpalje y eleKTPOHCKOM 00MHKY HaJIeXHOM jaBHOM apXHBY.

Yaau 13,

AKajieMHja, Kao CTBapanall M Manal apxuecke rpalje ¥ JOKyMEHTapHOr Marepujana y
€JeKTOHCKOM 006JMKY, y)KHa je Aa CMPOBOAM Hpoliedype U MOCTYNKE BE3aHE 3a YNPAB/bamke
NMOKYMEHTHMa, Kao M Ja KOPUCTH MH(GOPMALMOHH CHCTEM, KOjM rapaHTyje 3alluTuTy,
ayTeHTHYHOCT, BEPOJIOCTOjHOCT, LEJIOBUTOCT U YNOTPEO/LHBOCT EIEKTPOHCKKMX JOKYMEHATA.

Crpapatbe yci10Ba 38 NOCTYIIKE H TEXHOJIOIIKA PELIEHa KOja Ce KOPHCTE TOKOM NOY3JaHOoT
€IEKTPOHCKOT JyBaH-a apXMBCKe rpalje H JOKYMEHTApHOT MaTepijana y eJeKTPOHCKOM OBIHKY,
BpIIK Y CKMajy ca 3aKOHOM o apxuBckoj rpabu, nmpomucuma xojuma ce ypehyje noysagaHo
€NIEKTPOHCKO YYBAIE M OCTAIHM BaXkeliHM NPOMACHMA.

Ynan 14.
Axagemuja, Kao CTBapanal M UManal apXuWBcke rpalje y eneKTpOHCKOM OGIHKY, Y
o6aBesH je na oBy rpaly npeja Ha HAYMH KOjM OJPEaH JaBHH apXHB.
Axajemuja, kac cTBapaial] H UManall apxuBcke rpale y eneKTpoHCKOM OONHKY AYKHO je ja,
NPHIMKOM IIpenaje, oMoryhM ynorpeGJseMBOCT cajpikaja apxuscke rpabe, y3 obezbeheme
TEXHHYKUX YCIIOBA, Y CKJIaAly ca 3aKOHCKUM MPOMHCHMA,

Ynawu 15.

Akazemuja je nyxHa 1a 06e3benu MOCTYNKe U TEXHONOUIKA pPELISHa KOja c& KOPHCTE
TOKOM MOY3JaHOTeEKTPOHCKOT YYBakha JOKyMEHaTa.

[ToyspaHo enekTpoHcKo YyBame AOKyMeHaTa MojpasyMesa obesbeljeme: njokasa ja je
JIOKYMEHTIIOCTOja0 Y TAYHO OApeheHOM TPEHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBaTH(PHUKOBAHOM BPEMEHCKOM
HKUTY; OJPKABAE CTATYCABATUAHOCTH KBATM(UKOBAHOT €NEKTPOHCKOT NOTIIHCA WM NeYaTa y
OJHOCY Ha BPEMEHCKH TpPEHYTaK HACTaHKAa; JOCTYNHO W3BOPHO YYBAHOT eNeKTPOHCKOT
JNOKYMEHTA M CBHX [OJiaTaKa KojuMa ce YTBpljyje UCTTyheHOCT YCIIoBa U3 TIPETX0/JHA [Ba CTaBa;
0JIpKaBaF:-€ MOBEPEka y MHTETPUTET U ayTEHTHYHOCT TOKOM LIENOT NEpHO/ia 1yRakba.

Ynan 16.
ApxuBckKa rpahja OJHOCHO JJOKYMEHTApHH MATEPHjall KOjH Ce TpajHO 4yBa, U3 Kojer Huje



U3BpIIEHO oabupaibe apXUBCKe rpalje, He cMe ce OITETHTH HH yHHIITHTH 0e3 063Hpa Ha To
12 ¥ je MUKpO(HUIMOBaH WY AMTHTAIH3OBaH.

ApxoBcka rpaha uyBa ce TpajHO y 00JIHKY y KOjeM je HacTana.

MaBopHy 06IMK JOKyMEHTapHOr MaTepHjana, KojH HHje eAEKTPOHCKH H 32 KOjH HHje
MpPOIHCAH TPpajaH poK YyBarba, MOXKe C& YHHIUTHTH M [1pe UCTEKA IPOITMCAHOT NEpHO/ia Ty Baka,
YKOIHKO C€ AMIUTANM3Yje K UYBAa Y OKBHUDY yCIyre KBaTH(HKOBAHOT €EKTPOHCKOr 4yBambha
JACKYMEHaTa y cKJafly ca 3aKOHOM,

Ynan 17.

Y cinyyajy AOKYMEHATA KOjH CYy M3BOPHO HACTANH Y OOGMHKY KOjH HHjE ENCKTPOHCKH,
AxaneMuje MOXe 13 W3BPIIM JUTHTAM3ALM]Y JOKYMEHATa Y €EKTPOHCKH 0OJKK 1orojaH 3a
yyBame. [Ipe moueTka mpoleca AUruTaNK3alyje OAHOCHO KOHBEp3Hje AoKyMeHara K3 obaunka
KOjH HHje Y eJNEKTPOHKCH 06K, AkafieMdja je AyxHa fAa NpubGasu MHIULEIE HaIekHOT

opraHa.

Ynan 18.
TIpaBHITHHMK CTyNa Ha CHAry OCMOTr laHa Off AaHa 06jaB/bHBamba HA OryacHoj Tabu
Axapnemuje.




IIOTBPIA O CTYITABBY HA CHAI'Y ITIPABILTHUKA O HAYMHY EBUIEHTHAPAIL A,
SANITHTE H KOPHITREWA EJEKTPOHCKHAX JOKYMEHATA TACC

IIpasunHEK 0 HaYHHY €BHJACHTHpaHKa, 3alITHTE M KOpHMhema eNeKTPOHCKHMX AukyMmenata TACC
o0japibeH je Ha ornacHoj Tabmu Axagemuje 31.08.2022.roguse ¥ cTyna Ha cHary gana 08.09.2022.roavxe.




